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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

 
Siendo jueves 26 de febrero de 2026 a las 11:00 a. m., se reúnen en la Alcaldía Local de Tunjuelito, de forma virtual desde el FDLT 
la Alcaldesa Local Claudia Verónica Collante Dussán, Rosa Ariza Supervisora general, Yeimmy Fernanda Galvis apoyo a la 
supervisión técnica, Martha Barragán el apoyo a la supervisión financiera,  Karin Junieth Carlier Profesional del equipo técnico de 
Mujer de la Alcaldía, Juan Carlos Sotelo desde el área jurídica, desde el operador Fundación Star Cop Humanity la Gerente Hannya 
Vanessa Clavijo, Verónica Martínez y  Laura Rodríguez del equipo de la coordinación  para dar inicio a la reunión de Conformación 
del Comité Técnico con el siguiente orden del día: 
 
Orden del día 
1. Conformación comité técnico 
2. Presentación de asistentes 
3. Presentación de productos solicitados para primer comité 
4. Revisión de hojas de vida personal requerido para ejecución del contrato. 

  
1. Conformación comité técnico 

 
De acuerdo con lo descrito por el anexo técnico, el Comité Técnico de Seguimiento estará conformado por: 
• La alcaldesa Local de Tunjuelito u Ordenador del Gasto (o quien él delegue). 
• El representante legal y/o el coordinador designado para el proyecto por parte del contratista. 
• El Apoyo a la Supervisión del Proyecto. 
• La referente de mujer y equidad de género de la localidad 

               • El Apoyo a la Supervisión del Proyecto. 
•Podrán participar en calidad de invitados al Comité de Seguimiento Técnico: 
Una delegada de la Secretaría Distrital de la Mujer y una representante del sector mujeres, para el correcto desarrollo del 
proyecto. Tendrán voz, pero no voto y su asistencia no afecta el quorum ni condiciona el desarrollo del espacio.  

 
 
En este sentido, se da la conformación del comité con los firmantes de la presente, así: 
• El representante del alcalde local u ordenador del gasto: Claudia Verónica Collante Dussán 
• Los apoyos a la supervisión del contrato: Fernanda Galvis (área técnica), Martha Barragán (área financiera), Juan Carlos 
Sotelo (área jurídica), Rosa Ariza (Supervisora general) 
• El/la coordinador(a) del proyecto o representante legal: Hannya Vanessa Clavijo 
 

 
 

2. Presentación de asistentes: Los participantes realizaron presentación indicando cada uno de los roles y alcances para el 
seguimiento de al CPS 713-25 “Cuidando cuidadoras” 

 
3. Actividades 

 
Desde el apoyo a la supervisión se hace lectura de las 8 actividades donde se debe impactar a 500 mujeres de acuerdo con 
la meta propuesta en el marco del CPS 713-25 cuyo objetivo es “PRESTAR LOS SERVICIOS NECESARIOS PARA 
EL DESARROLLO Y EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES PEDAGÓGICAS, LOGISTICAS, Y DE FORMACIÓN 
EN LA LOCALIDAD DE TUNJUELITO, por tanto, se realiza lectura de la composición para cada actividad: 
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La coordinadora del CPS 713-25, presenta los documentos solicitados para el primer comité por anexo técnico, cronograma de 
trabajo, hojas de vida del personal propuesto, gestión de espacios para desarrollo de actividades, plantilla de power point propuesta 
para la presentación pública, metodologías propuestas para cada actividad, plan de difusión de medios, propuesta de formatos y 
comparte la información a través de un drive a los participantes. 
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Se hace una explicación del cronograma de propuesto, fechas y etapa de cada una de las cuatro fases (alistamiento, convocatoria, 
ejecución e informe final de ejecución del contrato) 
 

4. Revisión y aprobación hojas de vida 
Desde el operador se informa que se compartió vía correo electrónico a la supervisión, el enlace donde reposan las hojas 
de vida del equipo propuesto, además de la matriz que relaciona los cargos presentados, se indica que la coordinadora fue 
aprobada desde la adjudicación del contrato el pasado mes de diciembre. 
 
 

5. Entrega de informes y plan de pagos 
 
Considerando las directrices del área financiera dadas por el apoyo a la supervisión Martha Barragan, se establece que se 
remitan prefacturas en todos los casos cuya aprobación se dará una vez revisadas la evidencias que respaldan cada uno de 
pagos, esto para evitar reprocesos con entidades como la DIAN, adicionalmente, se compartirá el formato para la 
proyección de los informes financieros, cuya evidencia de respaldo será revisada primero por la supervisión técnica, de ahí 
que los cortes de los informes se realizan al 18 de cada mes, luego, se remite para revisión de las diferentes áreas desde el 
18, para poder tramitar los pagos durante la primera semana del mes siguiente. 

 
6. Varios 

● Socialización ante la JAL: se debe realizar la radicación de la solicitud de apertura del espacio para la socialización 
del proyecto de forma prioritaria, esta radicación será tenida en cuenta para la evidencia que se presentará dentro 
del primer informe. 

● Grabación de comités técnicos: aunque las reuniones se realicen de forma presencial, es importante generar un 
enlace para gestionar la grabación de la reunión para futuras consultas. 

● Impuestos: desde la supervisión se debe escalar la pregunta en relación con los impuestos a los que el operador 
está obligado a presentar. 

● El apoyo a la supervisión revisará la carpeta compartida con los documentos presentados y se dará 
retroalimentación el día 30 de marzo, para lo cual en comité se generará comité extraordinario. 
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● Se define que la presentación pública ante la comunidad se realizará el día 13 de marzo en el auditorio del fondo 
local de Tunjuelito en horario de 4:00pm a 6:00pm- 

●  
Evidencia de la reunión: 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

1 Radicar ante la JAL con copia a supervisión y a la alcaldesa la solicitud 
de espacio para socialización del proyecto. 

FSCH 27/02/2026 

2 Envío de proyección de pagos  FSCH 02/03/2026 

3 Envío de solicitud de piezas publicitarias (convocatoria, inscripciones, 
agenda y bolsa de kits) 

FDLT 02/03/2026 

4    

 
 
NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 
 

 

Elaborada por: Equipo coordinación CPS 713_25 

 
Fecha de la próxima reunión: 30 marzo 2:00 pm    Lugar de la próxima reunión: Alcaldía Local de Tunjuelito 
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